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Targy: segédlet a sikeres egytittmiik6déshez
Ui.: Kis-Petik Ferenc

Tel.: +36307586776

E-mail: ferenc.kispetik@tachocenter.hu

Tisztelt Partnerem!

El6szor is szeretném megkoszonni a bizalmat, hogy szerz6dtél velunk és
szolgaltatasunkat/szolgaltatasainkat valasztottad! De egyben szeretném is megkonnyiteni a
k6z0s munkat, és minden szolgaltatasunkrél és dgymenetr6l és ugyintézésrdl adni egy
részletes leirast, tajékoztatét, hogy még sikeresebb és gordlulékenyebb legyen az
egyuttmikodésunk, mar az els6 percektdl kezdve. Tehat vegyuk sorba a tudnivalokat:

Van egy kozponti feluletink, ahol részunkre adatokat tudsz kuldeni, vagy ugyintézeést tudsz
kezdeményezni. Kérjuk ezt a fellletet hasznald, mert az itt klildétt adatok azonnal bekerllnek
a vallalatiranyitasi rendszerunkbe, és a rendszer azonnal a megfelel6 kollégahoz delegalja a
teendét. Egyuttmikodésed kdszondom!

Ennek a kdzponti feluletnek a linkjét ITT talalod!

Most lebontom szolgaltatasokra a sikeres eqgyiittmiikodéshez a teendobket:

1. tc Assisance (tanacsadas):
Ezen szolgaltatast, mint a sof6rok, mint az iranyitasban résztvevo
munkatarsaid 0-24 O6raban igénybe vehetik. 09-16 ora kozott a
kérdéseket a ferenc.kispetik@tachocenterkft.com e-mail cimre, varjuk
vagy a +36307586776-os szamon hivjad Kis-Petik Ferencet. 16-09
ora kozotti idében Kis-Petik Ferencet keresd a fenti telefonszamon.
Ha nem venné fel a telefont rovid idén belul vissza fog hivni.
. = Tanacsokkal ezen szolgaltatas keretében tachograf kezeléssel, és
S vezetési- és pihenddikkel kapcsolatosan tud adni. Amennyiben a
bérszamfejtést mi végezzik, akkor munkalgyi kérdésekben keresd Kis-Petik Krisztinat a
vollein.krisztina@tachocenterkft.com e-mail cimen, vagy a +36307130318-as
telefonszamon.
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2. tc Analysis driver (sof6r kartya kiértékelés):

% Ezzel kapcsolatban azt ajanljuk, hogy a jogszabalyban kikotott 28
naponkénti kotelezettséget is be tudd tartani, készits egy letoltést
minden hénap 1-e és 15-e korul. Az dsszes letoltést kérjuk
megkuldeni minden honapban 5-ig. A bekuldési fellletet ITT éred el.
Ezen kivul az adatok megkuldése soran az ,lizenet” mezdbe, kérjuk
kozolni soféronként a kiadott szabadsag, betegallomany, tappénz,
rendkivuli szabadsag, igazolatlan tavollét stb. pontos idészakait,
hogy a munkaidé nyilvantartasra azt fel tudjuk vezetni. A letoltési
idének minden esetben késébbinek kell lennie, mint a kiértékelendd

nnnnnnnnnnnnnn

m!num(d!& 3

il i ;h‘h\ﬁhshﬂ

honap utolsé napja.

Ezen kivul minden év elején, januar 15-ig kérjuk megklldeni sof6ronként az éves
szabadsag mértékét, napban megjeldlve, soféronként. Uj belépé esetén kérjiik megkiildeni
szintén az idéaranyos éves szabadsag mértékét és az elsé kartya letdltését, a belépéstél
szamitott 2 napon belll, és Uzenetben kdzoni a belépés datumat. Ha egy sofér kilép, akkor
az utolsoé fuvarfeladat utan kell egy letoltést késziteni, és kérjuk azt a fellleten megkuldeni,
és uzenetben a kilépés datumat.

A beugros vagy egyszerUsitett foglalkoztatas keretében (tovabbiakban: EFO) foglalkoztatott
munkavallalé esetében, az utolsé fuvarfeladat utan kell késziteni egy letdltést, azt
megkuldeni részunkre, és Uzenetben kozdlni, hogy mettél meddig kerult foglalkoztatasra.
igy tud csak a cég minden dolgozé adataval elszamolni, a jogszabalyi kotelezettséget
betartani, és igy tudjuk mi is jol, rogziteni az adatokat, és helyesen vezetni a munkaid6
nyilvantartast, ami hatésagi ellenérzéskor is elfogadott és helyes lesz. Attél, hogy egy
kollégad kilép a cégtdl, a kiertekelést el kell végezni, mivel jogszabalyi elbiras.
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3. tc Analys:s truck (tachograf gépegység kartya kiértékelés):

‘ Ezzel kapcsolatban azt ajanljuk, hogy amint egy jarmivet atveszel
els6 alkalommal mindenképpen a cégkartyaval személyesitsd meg
a tachografot, csak igy tud a céged adatai rogzulni a tachografban,
és ezzel egy id6ben készits a gépegységrdl egy letdltést. Ezen
letoltést kuld meg részunkre az ,Eladott vagy vasarolt jarmd”
2 fellleten, melyet ITT talalsz. Amennyiben egy jarmUvet eladsz, akkor
v az utolsé fuvarfeladat utan készits letoltést és ugyan ezen a fellleten
kérjik az adatot megkuldeni. A gépegységet 90 naponta kell
letOlteni. Szamunkra minden negyedév utani hénap 10-ig kuld el az
Osszes geépegyseég filet, hogy a kiértékelést meg tudjuk csinalni, és eleget tudj tenni
jogszabalyi kotelezettségednek. A letdltési id6bnek minden esetben késdbbinek kell lennie,
mint a kiértékelendd negyedév utolsé napja. Az eladott jarmli esetében is kotelezé a
kiértekelést elvégezni. A bekuldési fellletet ITT éred el.

4. tc EDU (eves AE TR és tachograf oktatas):

- Az éves oktatast kotelezbve teszi az 561/2006/EK rendelet, a
165/2014/EU rendelet és a 75/2016. évi NFM rendelet. Itt javasoljuk,
hogy ne csak a sof6rok legyenek oktatva, hanem a fuvarszervez6
és iranyitdi allomany is, mivel a jogszabaly szerint nem csak a
soférnek kell betartania a vezetési- és pihendiddket, és a tachograf
kezelés szabalyait, hanem a munkaltaténak is van felel6ssége,
mivel szamara viszont ugy kell a sofér munkajat szerveznie, hogy a
sofér a vezetési- és pihendidéket be tudja tartani. Emiatt tartjuk
fontosnak, hogy ne csak a soférok legyenek oktatva.

Erre jelenleg harom moédot tudunk biztositani:
1. A Kklasszikus jelenléti oktatas, ami altaldban a cég altal megjeldlt helyen kerdl
megtartasra, és az oktatd megy a helyszinre.

2. Az online vide6 konferencias oktatas. Itt is oktato tartja az oktatast, de nem helyszinen,
hanem online, fellleten. Mint az 1. mint a 2. esetben azonnal van kérdezési lehetdség,
és a kérdések szama nincs limitalva, hiszen pont az az oktatas lIényege, hogy minden
vilagos, és érthetd legyen.

3. E-learning formatumu oktatas. Ahol az oktatasi fellletiinkre 15 napig kap a cég egy
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felnasznaldnevet és egy jelszét és a fellleten talalhaté videdk megnézésével tudnak
részt venni az oktatason. A 15 nap alatt a videdk barmennyiszer megtekinthet6ek, de
ugye nincs ,€élében” jelen az oktatd. Természetesen az oktatas részét képezi egy
konzultacids lehet6ség, telefonon, e-mailben, vagy vided konferencia formajaban, ahol
a kérdéseket fel lehet tenni, korlatlan szamban.

Az oktatashoz kotelezd az idépont egyeztetés, ezt kollégaimmal tudod egyeztetni az
info@tachocenter.hu e-mail cimen, vagy a +3634200483-as telefonszamon.

5. tc Payroll (napidijak és EU minimal érabérek megallapitasa):

: == Ezen szolgaltatasunk kapcsan elsd és legfontosabb, hogy minden
hénap 2-ig kapjuk meg a sofér kartya letoltott file-jat. A letoltésnek
késébbinek kell lennie, mint az elszamolasra kerulé hénap utolsé
napja. Ezen kivll a szabadsagok és egyéb tavollétek tekintetében és
azok megkuldésérél a 2. pontban kozoltek érvényesek itt is (tc
= Analysis driver (sofér kartya kiértékelés), valamint ezen
szolgaltatas esetében a tachograf gépegység adatait is kérjuk
megkuldeni 2 havonta. Amennyiben egy jarmivet vasarolsz akkor az
els6 fuvarfeladat el6tt kérjuk a gépegyseéget letdlteni, és az adatot a fellleten bekuldeni.
Ezen kivul amennyiben a cég sof6rjei végeztek crosstrade vagy kabotazs fuvarfeladatot,
akkor az [TT letolthet6 adatbekerd, vagy az ITT talalhato bejelentési felulet aljan talalhato
iratok kozill is letdlthetd, azt kitdltve be kell kiildeni az ALABBI feliileten. Az adatbekérében
csak a crosstrade és kabotazs fuvarfeladatokat kell feltiintetni.

De mit is jelent a crosstrade és kabotazs valamint a bilateralis fuvarfeladat:

1. Bilateralis: Ugynevezett kétoldalu fuvarfeladat. Pl.: Magyarorszagon felvesznek egy arut
és azt elszallitiak Németorszagba, vagy Németorszagban felvesznek egy arut és azt
lerakjak Magyarorszagon. Ezen fuvarfeladat esetében nincs minimalbér megfizetési
kotelezettség.

2. Crosstrade fuvarfeladat: Amely két tagorszag kozotti szallitast jelent, viszont sem a
felrak6, sem a lerakd orszag, egyike sem Magyarorszag, tehat a cég mikodési
székhelye szinti orszag. Pl.: Németorszagban felvesznek egy rakomanyt, és azt lerakjak
Franciaorszagban. Ebben az esetben a német felrako6tol a német hatarig, kell megfizetni
a német minimalbért. Majd a francia hatartél a francia lerakoig kell megfizetni a francia
minimalbért.
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3. Kabotazs fuvarfeladat: Nem a cég székhelye szerinti orszagban veégzett belfoldi
fuvarfeladat. Pl.: Németorszagban felvesznek egy arut és azt Németorszagban rakjak
le. Ebben az esetben a német fel és lerakd kozotti idore kell a német minimalbért
medgfizetni.

6. tc Payment (bérszamfejtés):
“ni - Az els6 eset mikor csak a szamfejtést végzi cégunk. llyen
1 esetben minden hénap 02-ig kuldjed meg soféronként lebontva
= a tachograf adatokbol generalt munkaidé nyilvantartast, egyéb
% dolgozok esetében szintén kérjuk megkuldeni a munkaidd
- nyilvantartast (jelenléti ivet), abban a szabadsagot, és az
esetleges betegszabadsagot, és tappénzt is tlintessék fel. Ezen
kivul amennyiben kulféldi- belfoldi napidijat, és/vagy Uzemanyag megtakaritast, valamint
EU minimalbért kivansz elszamolni akkor ezen elszamolasokat is, valamint az esetleges
keres6képtelenségi igazolasokat, fizetésnélklli szabadsag igényléseket. Karokozas esetén
a karfelvételi jegyz6konyvet, gyorshajtasok esetén az ide vonatkozé nyilatkozatot. A kar
jegyzékonyvet ITT tudod letdlteni! A gyorshajtas vagy egyéb birsag miatti levonasokhoz a

nyomtatvanyt ITT talalod.

- Amennyiben cégunk késziti el a soférok munkaidé nyilvantartasat, akkor minden hénap
02-ig kérjuk megkuldeni a tachograf kartyak letoltott file-jait. Valamint a szabadsagok,
€s az egyéb tavollétek okat, igazolasait, idépontjait. A file letdltésének az elszamolasi
honap utan kell térténnie. Ezen kivul, ha konkrét bért kivansz fizetni a munkavallalonak,
akkor annak 6sszegét is kild meg részunkre. Az adatok, és iratokat, kimutatasokat ITT
tudod bekuldeni.

- Amennyiben nem csak a szamfejtést végzi cégunk, hanem a napidijak és az EU
minimalbéres orak kimutatasat is, akkor az 5. pontban kozolteket is el kell végezned.
Amennyiben az Uzemanyag megtakaritas elszamolasat is cégunk végzi akkor a 8. pontban
foglaltakat is el kell végezned.
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Munkavallalé bejelentés kérését csak elektronikusan tudjuk elfogadni, ehhez az ITT
talalhato Grlapot kell kitoltened és bekuldened.

Amennyiben munkaerdkdlcsonzés keretében kivansz munkavallalot foglalkoztatni azt
ITT tudod bejelenteni.

Amennyiben egyszerlsitett foglalkoztatds keretében kivansz munkavallalot
foglalkoztatni azt ITT tudod bejelenteni.

Munkavallalé bejelentését, csak munkanapokon végezzik el, és a beklldést csak 15
oraig tudjuk elfogadni, hogy még a bekulldés napjan a bejelentés és a belépd iratok és
teendbk elvégzésre is keruljenek. Amennyiben ezen hataridé utan érkezik be a kitoltott
drlap akkor annak a feldolgozasa csak a kovetkez6 munkanapon fog megtorténni. Az
drlapot figyelmesen toltsd ki, ha kérdésed merulne fel valamelyik rovattal kapcsolatban,
akkor keresd kollégaimat a +3634200483-as telefonszamon. Munkavallal6
bejelentésekor a munkavallalé esetében vizsgald, hogy jogosult-e valamilyen
kedvezményre, ha igen akkor a kdzponti oldalon taladlod a nyomtatvanyokat melyeket
toltson ki a munkavallalé, hogy azt fel tudjuk vinni, és érvényesiteni lehessen. Valamint,
ha a munkavallalé nyugdijas akkor kell a nyugdij hatarozat és a nyugdijas térzsszama
is. Ha a munkavallal6 megvaltozott munkaképességl akkor megkuldésre kell kerulnie,
a komplex mingsitési hatarozata vagy végzeése, ha valamilyen fogyatékossaga van (pl.:
laktéz-, glutén intolerancia stb.) akkor mellékeld az orvos altal kiallitott igazolast. Ha
esetlegesen a munkavallalé gyermeke fogyatékkal él6 akkor mellékeld a gyermek orvosi
igazolasat, hogy a tobblet pétszabadsagot érvényesithessuk, melyet a jogszabaly ir el6.
Valamint, ha a munkavallalénak 16. év alatti gyermeke van akkor kérem kitdlteni és
megkuldeni a poétszabadsag igényld nyomtatvanyt, mivel ezen pébtszabadsag a
munkavallalénak jar, a jogszabalyi elbirasok alapjan.

Munkavallalo kijelentés kérését csak elektronikusan tudjuk elfogadni, ehhez az [TT
talalhaté Grlapot kell kitoltened és bekuldened.
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Amennyiben munkaerékdlcsonzés keretében foglalkoztatott munkavallalét kivansz
kijelenteni azt ITT tudod bejelenteni.

Munkavallalé kijelentése soran kérlek vedd figyelembe, hogy az utolsé munkabért és a
kilep6 iratok kiallitasara és a volt munkavalladnak val6 atadasra 5 napod van, az utolsé
munkaviszonyos napjatol szamitva. Ennek okan nagyon fontos, hogy a 6. pont 1. és 2.
bekezdésében foglalt adatmegkuldés id6ben megtorténjen, hogy munkankat
maradéktalanul a jogszabalyok betartasa mellett tudjuk végezni, ezaltal védve céged is.

7. EU minimalbéres bejelentés:

- Amennyiben mar ugyfelink vagy a bejelentések lejarta el6tt
kollégaink keresni fognak az ujitassal kapcsolatban. Ahhoz,
hogy el tudjuk végezni a bejelentést, ahhoz egy adatkozI6t kell
| kitdlteni az aktualis adatokkal. Az adatkozl6t ITT tudod letdlteni.

- Amennyiben egy Uj orszagban fog crosstrade vagy kabotazs
fuvarfeladatot végezni a sofér, és oda még nincs bejelentése,
akkor az adott orszagba valé belépés elétt a bejelentést el kell végezni. A bejelentéssel
kapcsolatban keresd kollégaimat az info@tachocenter.hu e-mail cimen, vagy a
+3634200483-as telefonszamon. Amennyiben egy uj sofért veszel fel a bejelentéseit el
kell végezni, ahhoz a fent kozOlt, adatkozl6t kell kitOltened, és a kollégaimnak
megkuldeni az info@tachocenter.hu e-mail cimre. Itt vedd figyelembe, hogy ennek a
munkafolyamatnak az elvégzési hatarideje, 1 munkanap, tehat ennyivel el6re jelezd a
bejelentési szandékot, mert nem biztos, hogy kollégaim, azonnal meg tudjak csinailni.
Amennyiben a soférnek megsziinik nalad a munkaviszonya, akkor a bejelentést vissza
kell vonni, minden tagorszag tekintetében, ezt is a fenti elérhetéségeken tudod
kollégaimnak jelezni.
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A pontos elszamolashoz, minden hoénap 2-ig elektronikus
feliletinkon adatot kell szolgaltatnod iranyunkba, hogy az
elszamolast idében el tudjuk végezni. Az adatmegkuldési fellletet
ITT talalod.

Kérjuk az adatok megadasa soran legyél figyelmes, és pontos,
mert csak igy tudjuk garantalni, azt, hogy a kimutatas és az
elszamolhato osszeg helyes lesz, és természetesen olyan melyet egy esetleges hatdsagi
ellendrzés soran a hatdsag is elfogad. Uj jarmi vasarlasa esetén kiild meg résziinkre kérlek, a
jarmi forgalmi engedélyét, valamint a jarma Uzemanyag tankjanak méretét, literben megjeldlve.

Remélem igy kdnnyebb lesz az egylttmikddés mar az elejétél kezdve. Amennyiben kérdésed
van akkor keresd kollégaimat az info@tachocenter.hu e-mail cimen, vagy a +3634200483-as
telefonszamon.

Tisztelettel:

Kis-Petik Ferenc
ligyvezeté

HU-2890 Tata, Csever utca 3.1/7.
info@tachocenter.hu
+3634200483
www.tachocenter.hu
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