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Tisztelt Partnerem!

El6szor is szeretném megkdszonni a bizalmat, hogy szerz6dtél veliink, és a szolgaltatasunkat,
szolgéltatasainkat valasztottad! Szeretném egyben megkénnyiteni a k6zds munkat is, ezért minden
szolgaltatasunkroél, tUgymenetinkr6l és (gyintézésinkrdl részletes tajékoztatét adok, hogy az
egylttmiikédésink mar az elsé perctél goérdilékeny legyen. Vegyik sorra a tudnivalkat.

Van egy kozponti fellletiink, ahol adatokat tudsz kildeni nekiink, vagy Ugyintézést tudsz
kezdeményezni. Kérjik, ezt a felllletet hasznald, mert az itt kuldétt adatok azonnal bekeriinek a
vallalatiranyitasi rendszeriinkbe, és a rendszer azonnal a megfeleld kollégahoz delegalja a teendét.
Kdszondm az egylittmiikbédésedet!

A kozponti fellletet ITT talalod.

Most szolgéaltatasonként sorra veszem a teendéket.

1. tc Assistance (tanacsadas)

Ezt a szolgaltatast a sof6rok és a fuvarszervezésben, iranyitasban részt vevd munkatarsaid is 0-24
Oraban igénybe vehetik. 9 és 16 6ra kdzott a kérdéseket a ferenc.kispetik@tachocenterkft.com e-mail-
cimre varjuk, vagy hivd Kis-Petik Ferencet a +36 30 758 6776-0s szamon. 16 és 9 6ra kdzott Kis-Petik
Ferencet keresd ugyanezen a szamon. Ha nem venné fel a telefont, révid idén belll visszahiv.

E szolgéltatas keretében a tachograf kezelésével, valamint a vezetési és pihenbid6kkel kapcsolatban
adunk tanacsot. Ha a bérszamfejtést is mi végezzik, munkatigyi kérdésekben Kis-Petik Krisztinat
keresd a vollein.krisztina@tachocenterkft.com e-mail-cimen vagy a +36 30 713 0318-as
telefonszamon.

2. tc Analysis driver (soférkartya-kiértékelés)

Azt ajanljuk, hogy a jogszabdalyban el6irt, legaldbb 28 naponkénti letbltési kotelezettséged
betartdsahoz minden hénap 1-je és 15-e koril készits letdltést. Az sszes letdltést minden hénap 2-
ig kérjuk megkildeni a bekildési fellileten, amelyet ITT érsz el.

Az adatok megkildésekor az ,izenet” mezében kérjik, soféronként add meg a kiadott szabadsag,
betegszabadsag, tappénz, rendkivili szabadsag, igazolatlan tavollét és egyéb tavollétek pontos
id6szakat, hogy a munkaid6-nyilvantartasba fel tudjuk vezetni. A letdltés id6pontjanak minden
esetben késébbinek kell lennie, mint a kiértékelendd hénap utols6 napja.

Minden év elején, januar 15-ig kérjik megkildeni soféronként az éves szabadsag mértékét, napban
megadva. Uj belépénél kérjiik az id6aranyos éves szabadsag mértékét és az elsd kartyaletoltést a
belépéstdl szamitott 2 napon beliil, az (izenetben a belépés datumaval. Ha egy sofdr kilép, az utolsé
fuvarfeladata utan készits letdltést, kuldd be a feliileten, és az lizenetben add meg a kilépés datumat.

Egyszer(sitett foglalkoztatas (EFO) keretében foglalkoztatott munkavallalénal az utolsé fuvarfeladat
utén készits letdltést, kildd meg nekiink, és az Uzenetben add meg, mettél meddig foglalkoztattad.
Csak igy tud a cég minden dolgoz6 adataval elszamolni és a jogszabdlyi kotelezettségének eleget
tenni, és igy tudjuk mi is helyesen rogziteni az adatokat és vezetni a munkaidé-nyilvantartast, amely
egy hatosagi ellenérzésen is megallja a helyét. Attél, hogy egy kollégad kilép a cégtél, a kiértékelést el
kell végezni, mert jogszabdly irja eld.
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3. tc Analysis truck (jarmiegység-kiértékelés)

Azt ajanljuk, hogy amikor egy jarmdvet elsd alkalommal atveszel, a cégkartyaval mindenképpen
személyesitsd meg a tachogréfot: csak igy rogziilnek a céged adatai a tachografban. Ezzel egy
id6ben készits letdltést a jarmlegységrol, és kildd meg nekink az ,Eladott vagy vasarolt jarm(”
fellleten, amelyet ITT talalsz. Ha egy jarm(ivet eladsz, az utolsé fuvarfeladat utan készits letoltést, és
ugyanezen a felileten kildd meg.

A jarmliegységet legalabb 90 naponta le kell tolteni. Az 0Osszes jarmiegység-f4jlt minden
negyedévet koveté honap 10-ig killdd el nekiink, hogy a kiértékelést el tudjuk végezni, és eleget tud;

s

tenni a jogszabalyi kotelezettségednek. A letdltés id6pontjAnak minden esetben késdbbinek kell

lennie, mint a kiértékelend6 negyedév utols6 napja. Eladott jarminél is kotelez6 elvégezni a
kiértékelést. A bekuldési fellletet ITT éred el.

4. tc EDU (éves AETR- és tachograf-oktatas)

A 165/2014/EU rendelet 33. cikke és a 75/2016. (XIl. 29.) NFM rendelet 32. § (2) bekezdése
rendszeres oktatast ir el6 a tachograf helyes hasznalatarol; a hatésagi és a biréi gyakorlat évenkénti
oktatast var el. Azt javasoljuk, hogy ne csak a sof6rok kapjanak oktatast, hanem a fuvarszervezék és
az iranyitdsban részt vev6é munkatarsak is. A vezetési és pihendid6ket, valamint a tachograf
kezelésének szabalyait nem csak a soférnek kell betartania: a munkaltaténak tgy kell megszerveznie
a sofér munkajat, hogy az be tudja tartani a vezetési és pihen6idéket (561/2006/EK rendelet 10. cikk).

Az oktatast jelenleg haromféleképpen tudjuk megtartani:

1. Jelenléti oktatas. Altalaban a cég altal megjeldlt helyszinen, az oktaté megy ki hozzatok.

2. El6 online oktatas vide6konferencian. Itt is oktato tartja az oktatast, csak nem a
helyszinen, hanem online. Mindkét esetben azonnal lehet kérdezni, és a kérdések szama
nincs korlatozva, hiszen az oktatas lényege, hogy minden vilagos és érthet6 legyen.

3. E-learning. A cég 15 napra felhasznéldnevet és jelsz6t kap az oktatasi fellletiinkre, és a
videdk megtekintésével vesznek részt az oktatason. A 15 nap alatt a videdk barmennyiszer
megnézhetdk, de az oktatd nincs jelen élében. Az oktatas része egy konzultacios lehetfség
telefonon, e-mailben vagy videdkonferencian, ahol korlatlan szamban lehet kérdezni.

Az oktatashoz id6pont-egyeztetés szikséges. Ezt a kollégaimmal tudod egyeztetni a
info@tachocenterkft.com e-mail-cimen vagy a +36 34 200 483-as telefonszamon.

5. tc Payroll (napidij és EU-minimalbér megallapitasa)

Ennél a szolgaltatasnal az elsd és legfontosabb, hogy minden hénap 2-ig megkapjuk a soférkartyak
letoltott fajljait. A letoltésnek késbbbinek kell lennie, mint az elszamoland6 hénap utolsé napja. A
szabadsagok és egyéb tavollétek megkildésére a 2. pontban leirtak érvényesek itt is. Ennél a
szolgaltatasnal a jarmliegységek adatait is kérjik megkuldeni, kéthavonta. Ha jarmdvet vasarolsz, az
elsé fuvarfeladat el6tt toltsd le a jarmlegységet, és kiildd be a fellileten.

Ha a cég sofrjei crosstrade- vagy kabotazsfuvart végeztek, ezeket a crosstrade- és kabotazs-
adatbekér8ben kell megadni, és a Kkitoltdtt tablazatot a bekildési felileten kell bekildeni. Az
adatbekérét a kollégadimtdl kérheted a info@tachocenterkft.com cimen. Az adatbekér6ben csak a

crosstrade- és kabotazsfuvarokat kell felttintetni.

Mit jelent a bilaterdlis, a crosstrade- és a kabotazsfuvar?
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1. Bilateralis (kétoldalu) fuvar: példaul Magyarorszagon felvesznek egy arut, és
Németorszagba szallitjdk, vagy Németorszagban felvesznek egy &rut, és Magyarorszagon
rakjak le. llyen fuvarnal nincs minimalbér-fizetési kotelezettség.

2. Crosstrade-fuvar: két tagorszag kozotti szallitas, ahol sem a felrakd, sem a lerakoé orszag
nem Magyarorszag, vagyis nem a cég székhelye szerinti orszag. Példaul Németorszagban
felvesznek egy rakomanyt, és Franciaorszagban rakjak le. llyenkor a német felrakétol a
német hatérig a német, a francia hatartél a francia lerakoéig a francia minimalbért kell
medfizetni.

3. Kabotazsfuvar: nem a cég székhelye szerinti orszagban végzett belfoldi fuvar. Példaul
Németorszagban felvesznek egy arut, és Németorszagban rakjak le. llyenkor a német fel- és
lerako kozotti idére a német minimalbért kell medfizetni.

6. tc Payment (bérszamfejtés)

Ha csak a szamfejtést végezziik: minden hénap 2-ig kildd meg a soféronként lebontott, a
tachografadatokbdl készilt munkaid6é-nyilvantartast, a tébbi dolgozénal a munkaid6-nyilvantartast
(jelenléti ivet), benne a szabadsaggal, a betegszabadsaggal és a tappénzzel. Ha kiilfoldi vagy belféldi
napidijat, Uzemanyag-megtakaritdst vagy EU-minimalbért is el kivansz szamolni, ezeket az
elszamolasokat is killdd meg, a keres6képtelenségi igazolasokkal és a fizetés nélkiili szabadsag iranti
kérelmekkel egyiitt. Karokozasnal a karfelvételi jegyz6konyvet, gyorshajtasnal vagy mas birsagnal a
levonasrél szol6 megallapodast is  kérjuk; ezek mintadjat a kollégaimtél kérheted a
info@tachocenterkft.com cimen.

Ha a sof6rok munkaidé-nyilvantartasat is mi készitjlik: minden hénap 2-ig kildd meg a
tachografkartyak letoltott fajljait, valamint a szabadsagok és egyéb tavollétek okat, igazolasat és
idépontjat. A letdltésnek az elszdmolasi honap vége utan kell készilnie. Ha konkrét bért kivansz
fizetni a munkavallalénak, annak 6sszegét is kildd meg. Az adatokat, iratokat és kimutatasokat ITT
tudod bekdldeni.

Ha a napidijak és az EU-minimalbéres orak kimutatasat is mi készitjlik, az 5. pontban leirtakat is
el kell végezned. Ha az lizemanyag-megtakaritas elszamolasat is mi végezziik, a 8. pontban
leirtakat is.

Munkavallalé bejelentése

» Munkavallal6 bejelentését csak elektronikusan tudjuk fogadni: az ITT talalhato Grlapot kell
kitbltened és bekuldened.

* Munkaer6-kolcsonzés keretében foglalkoztatott munkavallal6t ITT tudsz bejelenteni.

» Egyszer(sitett foglalkoztatas (EFO) keretében foglalkoztatott munkavallalot ITT tudsz
bejelenteni.

A bejelentést csak munkanapokon végezziik, és 15 6raig fogadjuk, hogy a bejelentés, a belépb iratok
és a teend6k még aznap elkésziiljenek. Ami 15 éra utan érkezik, azt a kdvetkez6 munkanapon
dolgozzuk fel. Az (irlapot figyelmesen toltsd ki; ha valamelyik rovattal kapcsolatban kérdésed van,
keresd a kollégaimat a +36 34 200 483-as telefonszamon.

Bejelentéskor nézd meg, jogosult-e a munkavallalé valamilyen kedvezményre. Ha igen, a sziikséges
nyilatkozatokat a kollégaimtél kérheted a info@tachocenterkft.com cimen; a munkavallalé toltse ki
6ket, hogy fel tudjuk vinni és érvényesiteni tudjuk. Nyugdijas munkavallalénal kérjik a
nyugdijhatarozatot és a nyugdijas torzsszamot, megvaltozott munkaképességlnél a komplex
minGsitésrél sz6l6 hatarozatot vagy végzést. Ha a munkavallalonak sulyos betegsége vagy
fogyatékossaga van (példaul lisztérzékenység), mellékeld az orvosi igazolast. Ha a munkavéllalé
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gyermeke fogyatékossaggal él, mellékeld a gyermek orvosi igazolasat, hogy a jogszabaly szerint jaro
tbbblet potszabadsagot érvényesiteni tudjuk. Ha a munkavallalonak 16 év alatti gyermeke van, a
potszabadsag-igényl6 nyilatkozatot is kérjuk kitolteni és megkuldeni, mert ez a poétszabadsag
jogszabaly alapjan jar neki.

Munkavallalé kijelentése

» Munkavallal6 kijelentését csak elektronikusan tudjuk fogadni: az ITT talalhato Grlapot kell
kitdltened és bekildened.

» Munkaer6-kdlcsénzés keretében foglalkoztatott munkavallalét ITT tudsz kijelenteni.

Kijelentéskor vedd figyelembe, hogy az utols6 munkabért ki kell fizetni, a kilép6 iratokat pedig ki kell
adni a volt munkavallalénak legkés6bb a munkaviszony megsziinését koveté 5. munkanapon
(Mt. 80. 8). Ezért nagyon fontos, hogy a 6. pont els6 két bekezdésében leirt adatok id6ben
megérkezzenek, hogy a munkankat a jogszabalyok betartdsaval tudjuk elvégezni, és ezzel a cégedet
is védjik.

7. EU-minimalbér-bejelentés (IMI)

« Ha mar az Ugyfeliink vagy, a bejelentések lejarta el6tt a kollégaim keresni fognak a
meguijitassal kapcsolatban. A bejelentéshez egy adatkdzl6t kell kitdlteni az aktudlis adatokkal;
az adatkozI6t a kollégaimtol kérheted a info@tachocenterkft.com cimen.

« Ha a sof6r () orszagban fog crosstrade- vagy kabotazsfuvart végezni, és oda még nincs
bejelentése, a bejelentést az adott orszagba vald belépés el6tt el kell végezni. Ezzel
kapcsolatban keresd a kollégaimat a info@tachocenterkft.com e-mail-cimen vagy a +36 34
200 483-as telefonszamon. Uj sof6r felvételekor is el kell végezni a bejelentéseit: ehhez a
fenti adatkdzI6t kell kitdltened, és megkildened a kollégaimnak a info@tachocenterkft.com
cimre. Ennek a munkanak a hatarideje 1 munkanap, ezért legalabb ennyivel el6re jelezd a
bejelentési szandékot, mert nem biztos, hogy a kollégaim azonnal el tudjak végezni.

» Ha a sof6r munkaviszonya megszinik nélad, a bejelentést minden tagorszagban vissza kell
vonni. Ezt is a fenti elérhet6ségeken tudod jelezni a kollégaimnak.

8. tc Fuel (iizemanyag-megtakaritas elszamolasa)

A pontos elszdmoladshoz minden hoénap 2-ig adatot kell kildened nekiink az elektronikus
fellletiinkon, hogy az elszamolast idében el tudjuk végezni. Az adatkildd fellletet ITT talalod.

Kérjuk, az adatok megadéasakor légy figyelmes és pontos, mert csak igy lesz helyes a kimutatas és az
elszamolhatd ©sszeg, olyan, amely egy hatdsagi ellenérzésen is megallja a helyét. Uj jarmd
vasarlasakor kérjuk, kuldd meg a jarmd forgalmi engedélyét és az izemanyagtartaly méretét, literben
megadva.

Remélem, igy méar az elejétél konnyebb lesz az egyuttm(ikddésunk. Ha kérdésed van, keresd a
kollégaimat a info@tachocenterkft.com e-mail-cimen vagy a +36 34 200 483-as telefonszamon.

Tisztelettel:

Kis-Petik Ferenc
lgyvezetd

Tacho Center Kft. - Iroda: HU-2890 Tata, Kossuth tér 9. - Székhely: HU-2890 Tata, Csever utca 3. 1/7.
info@tachocenterkft.com - +36 34 200 483 - www.tachocenter.hu


mailto:info@tachocenterkft.com
https://www.tachocenter.hu/ua-megkuldes/
mailto:info@tachocenterkft.com
mailto:info@tachocenterkft.com
mailto:info@tachocenterkft.com
https://www.tachocenter.hu/masolat-uj-munkavallalo-bejelentese2/
https://www.tachocenter.hu/masolat-uj-munkavallalo-bejelentese/

	1. tc Assistance (tanácsadás)
	2. tc Analysis driver (sofőrkártya-kiértékelés)
	3. tc Analysis truck (járműegység-kiértékelés)
	4. tc EDU (éves AETR- és tachográf-oktatás)
	5. tc Payroll (napidíj és EU-minimálbér megállapítása)
	6. tc Payment (bérszámfejtés)
	7. EU-minimálbér-bejelentés (IMI)
	8. tc Fuel (üzemanyag-megtakarítás elszámolása)

